关于下达xx项目/经费的报告

财务部：

    根据xx通知/文件，xx部门/单位已拨付/转入资金xx元至学校账户。

按照xx通知/文件/管理办法/要求，该笔款项主要用于…… ……，

现申请将该笔资金下达至xx部门/学院xx项目：

经费/项目名称：xxx

经费/项目负责人：xxx

经费/项目编号（已设项目的提供）：

金额：                                                          

                       （学院/部门负责人签字，加盖公章）

x年x月x日
附件：

资金到账的会计做账转收入的凭证

相关的通知或者拨款文件
支出明细（内容包括支出事项、金额及说明；学院/部门负责人签字，加盖公章）
