关于报销相关政策制度的解释公告（一）

1. 原则
     本次“放管服”工作遵循科研项目经费从宽，非科研项目经费（公用经费）从严的原则实施。
二、项目经费界定
（一）科研项目经费
科研项目经费仅指项目编码为“925”、“32”开头的横向课题、纵向课题，其中“925”“325”开头为横向课题。
（二）非科研项目经费
非科研项目经费为学校预算安排的各类项目资金，主要包括各单位运行费、“314”开头的教改专项、“315”开头的基本科研业务费、“316”开头的繁荣计划专项资金、“317”开头的一流学科建设项目和学校配套的“2114”开头的项目经费等（31开头以个人名义冠名的专项经费，均为中央专项资金）。
特别说明：
1.科研部发布《关于印发中南财经政法大学科研项目管理“放管服”系列文件的通知》（中南大科字〔2019〕10号），科研项目的配套经费参照横向科研项目经费进行管理。经咨询教育部相关司局，学校配套的“2114”开头的经费来源于学校的公共财政性资金，不得再提取间接费用，直接费用投入方向可参照横向课题，但支出标准和支出程序规则应参照非科研项目经费执行。
2.按人事部合同约定安排的科研启动金也来源于学校的公共财政性资金，不得提取间接费用，直接费用投入方向、支出标准和支出程序规则参照非科研项目经费执行。
三、调整和简化的主要内容
（一）减少证明材料，简化审批环节
在充分尊重科研事实、充分信任项目负责人、充分保证教师自主权的前提下，对前期报账中需提供的部分辅助性材料予以取消，项目负责人对其真实性、合理性自行负责。
1.取消登机牌
登机牌不再作为差旅报销中的附件材料，提供行程单或附有行程及舱位明细的发票即可。
2.取消新闻稿
报销学生活动、会议、发放讲座费等无需再提供新闻稿或相关报道作为辅助材料。
3.市内交通费
市内汽油费、的士费报销无需在每张发票注明事由、地点、里程等，在报销单上注明事由即可。
4.人员经费发放
（1）科研项目经费
使用科研项目经费发放劳务费、咨询费、评审费等人员
经费无需注明发放事由及标准，项目负责人根据科研实际需要进行发放，其中发放讲座费根据宣传部的规定需附讲座审批表。
（2）非科研项目经费
除了有规定标准的评审费、咨询费等需要注明发放依据和标准外，其他人员经费发放都无需列明发放事由及标准，但其中发放讲座费需附讲座审批表。
5.横向课题餐费
（1）工作餐（盒饭）
使用横向课题经费开支工作餐（盒饭），无需提供对方单位开具的明细清单，由项目负责人注明事由及人员名单即可报销。
（2）接待费
为简化报销附件，科研部横向科研经费管理办法规定“根据科研实际需要可列支不超过经费总额20%的业务接待费，直接凭票据在间接费用支出”。
6.调研报告、差旅补助等事项说明
（1）调研报告不再作为证明报销事项真实性的辅助材料，任何经费报销差旅费无需提供调研报告；
（2）由对方单位承担住宿，无需对方单位提供证明；
（3）使用科研项目经费到外地从事科研活动，申请差旅补助超一个月，无需报单位负责人审批，超过一个月的部分，差旅补助减半执行。
7.科研项目经费支出会议费
使用科研项目经费报销会议费执行《中南财经政法大学会议费管理办法》（中南大政字〔2016〕152号），会议费开支原则上实行综合定额控制，各项费用之间可以调剂使用。纵向课题经费报销来宾住宿费可按规定标准上浮50%；横向课题经费报销来宾住宿费自行确定标准，以上两种情况可突破定额标准。
8.除特殊事项外，报销中的情况说明仅需经办人签字
（学生除外）。
（二）差旅费报销相关规定的调整与说明
1.取消年龄限制
（1）取消禁止60岁以上校外人员车船票、火车票、飞机票报销的规定；
（2）横向课题可报销16岁以下人员的车船票、火车票、飞机票。
2.横向课题国内住宿及城市间交通费标准
使用横向科研项目经费出差，出差人员遵循“实事求是、
精简高效、厉行节约”的基本原则，可根据科研活动实际需要，自主选择乘坐交通工具等级和自主安排住宿行为，不受人员级别限制。
3.纵向课题国内住宿及城市间交通费标准
使用纵向科研项目经费出差，按规定等级确定国内住宿标准（每人每天）及交通工具等级，见下表：
	分类
	人员划分
	住宿
标准
	火车（含高铁、动车、全列软席列车）
	轮船
（不包括旅游船）
	飞机

	一类
	1.省部级，院士（含文科资深教授），其他相当于院士的学者；
2.二级及以上管理岗位人员；
3.二级教授（以人事部提供的名单为准）。
	1000元
	火车软席（软座、软卧），高铁/动车商务座，全列软席列车一等软座
	一等舱
	头等舱
公务舱

	二类
	1.除二级教授外的正教授、副教授；
2.副高级及以上非教师专业技术岗位人员；
3.六级及以上管理岗位人员。
	600元
	火车软席（软座、软卧），高铁/动车一等座，全列软席列车一等软座
	二等舱
	经济舱

	三类
	其余人员
	500元
	火车硬席（硬座、硬卧），高铁/动车二等座，全列软席列车二等软座
	三等舱
	经济舱


其他情况：
（1）本人因特殊情况需乘坐其他不对应等级的交通工具，提供情况说明；
（2）在厉行节约、实事求是的原则下，上表国内住宿标准可根据科研实际需要上浮50%；
（3）出差人员赴外地开会，若会议主办方指定的住宿酒店超过以上标准，可据实报销。
4.科研项目经费自驾调研
（1）市内调研
使用科研项目经费进行市内调研产生的燃油费，凭票据实报销，报销单上需注明事由。
（2）市外调研
根据实际情况，对确因工作需要或客观条件限制，必须要自驾车的，填写《科研自驾承诺书》，项目负责人审批，根据是否产生住宿费，有以下两种报销方式：
①提供住宿费发票，在标准内按票面金额据实报销，每人每天300元包干差旅及补助，不报销除住宿费外的其他任何票据；
②无住宿费发票，项目负责人说明具体事由及住宿情况（包括被调研单位或个人的联系方式），每人每天500元包干差旅及补助，不报销其他任何票据。
5.出国差旅费
（1）横向课题
使用横向科研项目经费出差，出差人员遵循“实事求是、精简高效、厉行节约”的基本原则，可根据科研活动实际需要，自主选择乘坐交通工具等级和自主安排住宿行为，不受人员级别限制。
（2）纵向课题
[bookmark: _GoBack]使用纵向科研项目经费开支国际旅费中的住宿费，执行《因公临时出国经费管理办法》（财行〔2013〕516号）、《财政部 外交部关于调整因公临时出国住宿费标准等有关事项的通知》（财行〔2017〕434号）的住宿标准，在预算范围内，可根据科研实际需要上浮50%，若会议主办方指定的国（境）外住宿酒店超过以上标准，可据实报销。        
科研部、财务部2018年10月公告《关于规范科研项目相关经费使用审批流程的说明》，专业技术岗四级及以上人员使用科研经费、因公出国（境）执行学术交流任务，根据科研实际需要，可以乘坐飞机公务舱。
四、科研人员应坚守诚信法纪底线
科研人员不得弄虚作假，骗取科技项目、科研经费以及奖励、荣誉等，不得在科研经费中报销应由个人承担的费用，不得将科研经费挪用于非科研用途，不得把外协单位作为逃避监管的法外之地。
项目负责人作为科研经费使用的直接责任人，要严守诚信要求和职业道德，按照国家要求开展科学研究和使用经费，对经费使用的真实性、合法性和有效性承担直接的经济与法律责任。请各经费负责人和报销人员加强财经纪律意识，严肃认真对待每笔报销业务，保证所有经济事项的真实性、合理性。
五、相关管理处罚规定
财务部指导项目负责人按照相关规定使用经费，在报销过程中对发现问题的单据有权予以扣留，作为证据提交相关部门处理，违规行为一经发现，将联合审计部、纪委办、监察工作部通报查处，按规定予以通报批评、暂停项目拨款、终止项目执行、追回已拨项目资金、取消项目负责人一定期限内申报资格等处罚。涉嫌违纪的，由学校纪委在调查核实基础上运用监督执纪“四种形态”对有关责任人进行处理。涉嫌违法犯罪的，由学校纪委调查核实后按规定移送地方纪委监委审查调查，并配合其依纪依法妥善处理。

                                   财务部
2019年12月9日

