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关于公务卡报销使用的说明关于公务卡报销使用的说明关于公务卡报销使用的说明关于公务卡报销使用的说明    

 

 

全校教职员工： 

根据教育部财务司《关于转发<财政部 科技部关于中央财政科研项目

使用公务卡结算的通知>的通知》（教财司便函[2016]21号）及《关于印发

<中南财经政法大学公务卡管理暂行办法>的通知》（中南大政字[2015]183

号）文件要求，结合使用过程中出现的具体情况，特补充说明如下： 

一、公务卡报销业务从 2016年 3月 31日后严格执行（以票据开具时

间为准）。对于上述两个文件中规定的“强制公务卡结算目录”范围内的公

务活动支出，必须实行公务卡结算方式才能报销； 

二、开票时间在 2015年 11月 26日（学校文件规定的公务卡开始使用

时间）至 2016年 3月 31日的经济业务，未使用公务卡结算的，个人科研

经费必须附详细说明并由项目负责人签字，单位经费必须写详细说明并由

单位负责人签字。 

三、根据《中南财经政法大学公务卡管理暂行办法》第十四条，下列

情况可暂不使用公务卡结算： 

（一）在县级以下（不包括县级）地区发生的公务支出； 

（二）在县级及县级以上地区不具备刷卡条件的场所发生的单笔消费

在 200元以下的公务支出； 

（三）按规定支付给个人的支出； 

（四）签证费、快递费、过桥过路费、出租车等目前只能使用现金结
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算的支出。 

（五）其他因特殊情形确实不能使用公务卡结算的，如长期从事野外

考察、长期出差出国等导致持卡人不能在公务卡结算期限内返回单位办理

报销手续等，应书面报经财务部批准。 

其中，在前述（一）、（二）条中不具备刷卡条件所含地区的公务支出，

应在发票背面注明“不具备刷卡条件”，加盖发票开具单位发票章或财务章，

并由经办人签字确认情况属实。 

请各二级单位组织人员认真学习公务卡管理办法（见附件），特别是有

纵向科研项目的单位或个人，并遵照规定严格执行。 

 

 

 

 

                                   财务部  科研部 

                                   2016年 3月 8日 

 

 

附件： 

1.《财政部 科技部关于中央财政科研项目使用公务卡结算的通知》 

2.《中南财经政法大学公务卡管理暂行办法》 

3. 《中南财经政法大学公务卡常用知识问答》 
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