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关于报销相关政策制度的解释公告（六）

全校各单位、经费负责人：

根据国家相关文件规定，结合教育部巡视组及预算管理专项

审计整改有关要求，现将部分报销事项明确如下：

一、差旅费

（一）出差审批

为简化流程，非教学单位可就本单位常规业务填报《公务出

行年度计划审批单》（详见附件 1）报分管校领导审批，凡按《公

务出行年度计划审批单》所列事项出行的，可不提交《公用经费

出差审批单》。

（二）出差人员

所有经费不得变相报销家属差旅费用。

（三）出差地点

根据中共中央办公厅、国务院办公厅《关于严禁党政机关到

风景名胜区开会的通知》有关规定，对出差地点的相关要求明确

如下：

1.任何单位及个人不得到私人会所，党中央、国务院明令禁

止的 21 个风景名胜区召开会议。21 个风景名胜区包括：八达岭

－十三陵、承德避暑山庄外八庙、五台山、太湖、普陀山、黄山、

九华山、武夷山、庐山、泰山、嵩山、武当山、武陵源（张家界）、

白云山、桂林漓江、三亚热带海滨、峨眉山－乐山大佛、九寨沟
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－黄龙、黄果树、西双版纳、华山，禁止召开会议的区域范围以

风景名胜区总体规划确定的核心景区地域范围为准。

2.出差地点若涉及上述 21 个风景名胜区，须慎重考虑、谨慎

前往。

（1）除参加会议通知明确指定地点的学术会议外，所有经费

原则上不得开支上述 21 个风景名胜区差旅费用（包括城市间交通

费、住宿费、伙食补助费和市内交通费等）。

（2）使用横向科研经费、纵向科研经费及科研发展基金，涉

及旅游、林业、地震、气象、生态环保、国土资源、景区规划等

专业领域，根据专业领域需要，确需到禁止名单中的风景名胜区

调研的，需事先填写《科研经费风景名胜区调研计划审批单》（详

见附件 2），由所属二级单位负责人签字，科学研究部审批。

3.严禁在会议费、培训费、接待费中列支风景名胜区等各类

旅游景点门票费、导游费、景区内设施使用费、往返景区交通费

等应由个人承担的费用。

（四）租车出行

非科研活动经费原则上不允许租车出行，接受湖北省委有关

工作任务，赴基层开展“理论热点面对面”工作，确需租车的，

需向党委宣传部提出租车申请报告，经党委宣传部审批后方可租

车。

二、会议费

根据《关于<中央和国家机关会议费管理办法>的补充通知》
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（财行〔2023〕86 号），线上会议费开支有关规定明确如下：

（一）线上会议是指采取电视电话、网络视频等方式召开的

会议，含线上与线下相结合的会议。

（二）线下费用包括住宿费、伙食费、会议场地租金、交通

费、文件印刷费、医药费等；线下费用按照《中南财经政法大学

会议费管理办法》（中南大政字〔2016〕152 号）规定的费用项

目分项定额标准总额为上限，实行综合定额控制，结合线下实际

参会人数、会议时间进行核算。各项费用之间可以调剂使用，未

实际发生的费用项目不得参与调剂。

（三）线上费用包括能够明确对应具体会议的设备租赁费、

线路费、电视电话会议通话费、技术服务费、软件应用费、音视

频制作费等。线上费用不纳入《中南财经政法大学会议费管理办

法》规定的综合定额标准内核算，凭合法票据原则上在单位年度

会议费预算内据实报销，报销时应当提供费用清单和使用相关应

用系统所开具的合法票据，签署服务合同的，需一并提供相关合

同。

（四）线上会议的参会人数不纳入会议费线下费用综合定额

的计算基数。

附件：1.公务出行年度计划审批单

2.科研经费风景名胜区调研计划审批单
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财务部

2023 年 7月 20 日
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